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                        Заст. голови науково-методичної комісії_______________________________

                                                                _______________________ Сергій КУШНАРЬОВ
                                                                                                                 (підпис)                                                       
                         

ВСТУП

Програма навчальної дисципліни «Дипломатичний протокол та етикет» складена відповідно до освітньо-професійної (освітньо-наукової) програми підготовки рівня вищої освіти першого (бакалаврського), галузь знань 03 Гуманітарні науки, спеціальність 032 історія та археологія, освітня програма історія та археологія
спеціалізація історія та археологія.


1. Опис навчальної дисципліни
1.1. Мета викладання навчальної дисципліни «Дипломатичний протокол та етикет» полягає у сформуванні у здобувачів сучасне бачення взаємодії зовнішньополітичних відомств країн світу та міжнародних відносин, ознайомити здобувача зі сферою дипломатичної культури і правил зносин між різними країнами, із сучасним станом роботи української дипломатичної і консульської служб, а також базовими поняттями, умовами та правилами дипломатичного протоколу і етикету.

1.2. Формування наступних загальних компетентностей:
· Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні, наукові цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії та закономірностей розвитку предметної області, її місця у загальній системі знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, техніки і технологій, вести здоровий спосіб життя.
· Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями.
· Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу.
· Здатність розуміти та поважати представників інших культур, ефективно застосовуючи комунікаційні концепції.

Формування наступних фахових компетентностей:
- Розуміння предметної області і специфіки професійної діяльності.
- Здатність організовувати сервісно-виробничий процес з урахуванням вимог і потреб споживачів та забезпечувати його ефективність.
- Здатність формувати та реалізовувати ефективні зовнішні та внутрішні комунікації на підприємствах сфери гостинності, навички взаємодії (робота в команді).
-  Здатність здійснювати підбір технологічного устаткування та обладнання, уміння вирішувати питання раціонального використання просторових та матеріальних ресурсів.


1.3. Кількість кредитів - 3

1.4. Загальна кількість годин - 90* 
 
	1.5. Характеристика навчальної дисципліни

	за вибором

	Денна форма навчання
	Заочна (дистанційна) форма навчання

	Рік підготовки

	3-й
	-й

	Семестр

	6-й
	-й

	Лекції

	32 год.
	8 год.

	Практичні, семінарські заняття

	- год.
	 год.

	Лабораторні заняття

	- год.
	 год.

	Самостійна робота

	58 год.
	82 год.

	у тому числі індивідуальні завдання 

	· год.


[bookmark: _heading=h.v1uync8v3kdm]* у разі формування малочисельних груп обсяг аудиторного навчального навантаження, відведеного на вивчення навчальної дисципліни, зменшується відповідно до Положення про планування й звітування науково-педагогічних працівників Харківського національного університету імені В.Н. Каразіна.

Контрольна робота: 1

1.6. Перелік компетентностей, що формує дана дисципліна вказаний у пункті 1.2.

1.7. Перелік результатів навчання, що формує дана дисципліна 
· Знати основні поняття, категорії, закономірності та тенденції розвитку предметної області, розуміти її місце та значення у системі сучасних знань і професійній діяльності
· Розуміти особливості професійної діяльності у сфері дипломатії, гостинності, її організаційні, технологічні та сервісні аспекти. 
· Застосовувати сучасні знання та інформаційні ресурси для вирішення професійних завдань, демонструвати здатність до самостійного навчання та професійного розвитку. 
· Аналізувати та систематизувати інформацію, встановлювати причинно-наслідкові зв’язки, формулювати висновки та приймати обґрунтовані рішення у професійній діяльності. 
· Визначати потребу у технологічному устаткуванні та обладнанні, здійснювати його обґрунтований підбір відповідно до особливостей і потреб підприємства сфери гостинності. 
· Застосовувати принципи ефективної внутрішньої та зовнішньої комунікації у професійному середовищі, використовувати навички командної роботи та взаємодії з різними категоріями споживачів і працівників. 
· Демонструвати повагу до культурного різноманіття, враховувати культурні особливості та застосовувати відповідні комунікаційні підходи у взаємодії з представниками різних культур. 
· Дотримуватися моральних, культурних і загальнолюдських цінностей у професійній діяльності, усвідомлювати їх значення для розвитку суспільства та сфери гостинності. 
· Використовувати набуті знання для вирішення практичних професійних завдань, оцінювання проблемних ситуацій та розроблення обґрунтованих пропозицій щодо підвищення ефективності діяльності підприємств сфери гостинності.

1.8. Пререквізити дисципліни: не передбачені


2. Тематичний план навчальної дисципліни

ТЕМА 1. Предмет, значення і завдання курсу «Дипломатичний протокол і етикет». Дипломатичний протокол як політичний інструмент дипломатії. Систематизація та кодифікація норм протоколу в процесі розвитку міжнародних відносин. Специфічні риси протоколу та церемоніалу. Поняття дипломатичного протоколу. Обов’язковість чіткого дотримання норм дипломатичного протоколу в міжнародних відносинах.

ТЕМА 2. Роль етикету у професійній діяльності дипломатів та ділових партнерів. Історичні етапи формування й становлення дипломатичного протоколу і етикету.  Поняття «етикету ділового спілкування», його роль у міжнародних відносинах. Зовнішність та поведінка дипломата та ділової людини. Звернення, привітання, знайомство. Свідоцтво поваги. Зовнішній вигляд і поведінка дипломата. Візитні картки. Чоловіча та жіноча форми одягу у дипломатичному і діловому протоколі. Сувеніри й подарунки.

ТЕМА 3. Державне службове і протокольне старшинство. Поняття старшинства у дипломатичному протоколі.  Протокольна практика використання прокольного старшинства у різних країнах світу. Ієрархія у придворному етикеті. Правила взаємовідносин старшинства згідно з дипломатичним протоколом. Правила звернення, листування, вітання, у придворному, дипломатичному, діловому, державному етикеті.

ТЕМА 4. Візити у дипломатичному протоколі. Візит як спосіб спілкування державних діячів. Види і класифікація візитів за суб’єктним складом і метою. Поняття офіційних і неофіційних візитів. Дипломатичний протокол і візити в міжнародних економічних відносинах (загальна характеристика). Поняття «програма візиту». Організація і проведення конференцій, прес-конференцій, засідань.

ТЕМА 5. Прийоми  у дипломатичному протоколі. Поняття «дипломатичний прийом». Класифікація дипломатичних прийомів: офіційні, неофіційні та напівофіційні; з розсадкою, без розсадки; денні та вечірні. Вид і місце прийому. Особливості планування дипломатичних прийомів: вибір дати, місця, часу проведення та формування списку гостей.

ТЕМА 6. Організація та проведення візитів та прийомів у дипломатичному протоколі. Особливості організації та проведення візитів офіційних та неофіційних представників держав, враховуючи основні етапи: підготовка до візиту, організація приїзду/від’їзду делегацій, їхнє розміщення, виконання програми візиту.

ТЕМА 7. Протокол ведення переговорів. Поняття «дипломатичні переговори». Проведення переговорів на найвищому й високому рівнях. Попередня підготовка до проведення переговорів. Протокол ведення переговорів. Підписання міжнародних документів, обмін пам’ятними записками наприкінці переговорів. Офіційні та неофіційні заходи після проведення переговорів (етикет, система). Проведення переговорів у рамках підприємницької діяльності. Попередня підготовка до переговорів. Правила ведення переговорів між підприємцями. Проведення неофіційних зустрічей до та після переговорів.

ТЕМА 8. Дипломатичне листування та дипломатичні документи. Поняття «дипломатичне листування», його роль у міжнародних відносинах. Дипломатичний протокол і міжнародне листування. Дипломатичне спілкування, класифікація. Класифікація дипломатичних документів.  Основні вимоги до дипломатичних документів (структура документа, вимоги до оформлення різних дипломатичних документів).


3. Структура навчальної дисципліни
	Назви розділів і тем
	Денна форма/заочна форма

	
	Усього 
	у тому числі

	
	
	л
	с.з.
	лаб.
	інд.
	с.р.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Тема 1.  Предмет, значення і завдання курсу «Дипломатичного протоколу та етикету».
	12/11
	4/1
	
	
	
	8/10

	Тема 2. Роль етикету у професійній діяльності дипломатів та ділових партнерів.
	10/9
	4/1
	
	
	
	6/8

	Тема 3.Державне службове і протокольне старшинство.
	10/9
	4/1
	
	
	
	6/8

	Тема 4. Візити у дипломатичному протоколі.
	10/13
	4/1
	
	
	
	6/12

	Тема 5. Прийоми  у дипломатичному протоколі.
	12/15
	4/1
	
	
	
	8/14

	Тема 6. Організація та проведення візитів та прийомів у дипломатичному протоколі
	15/13
	4/1
	
	
	
	11/12

	Тема 7. Протокол ведення переговорів.
	10/11
	4/1
	
	
	
	6/10

	Тема 8. Дипломатичне листування та дипломатичні документи.
	11/9
	4/1
	
	
	
	7/8

	Усього годин
	90/90
	32/8
	
	
	
	58/82




4. Теми семінарських (практичних, лабораторних) занять
Навчальним планом не передбачено.


5. Завдання для самостійної робота

	№
з/п
	Види, зміст самостійної роботи
	Кількість
годин 
денна форма/заочна форма

	1.
	Ознайомлення із загальними характеристиками дипломатичного етикету та протоколу, вивчення основних термінів дисципліни.
1. Україна дипломатична: Науковий щорічник. - http://dipacadem.kiev.ua/naukova-diyalnist/naukovyj-visnyk/ 
2. Науковий вісник Дипломатичної Академії України. - http://dipacadem.kiev.ua/naukova-diyalnist/naukovyj-visnyk/ 
3. Віденська конвенція про дипломатичні зносини 1961 р.
4. Конвенція про привілеї та імунітети спеціалізованих установ ООН 21.11.1947. Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/995_170 
5. Вєдєнєєв Д.В., Будков Д.В. Юність української дипломатії. Становлення зовнішньополітичної служби Української держави. 1917-1923 рр. К.: К.І.С., 2006. 312 с. 
	8/10

	2.
	 З’ясування ролі етикету в історії дипломатії та професійній діяльності дипломатів та ділових партнерів. Опрацювання навчальної літератури за темою.
1. Буткевич О.В. Міжнародне право стародавнього світу. К., 2004. 864 с. 
2. Головченко В. Дипломатична історія України: підручн. / Володимир Головченко, Віктор Матвієнко.  Київ: Ніка-Центр, 2018. 420 с. 
3. Історія дипломатії: навч.-метод. посібник / за ред. завідувача кафедри міжнародного та європейського права О. В. Бігняка. Одеса: Видавничий дім «Гельветика», 2021.  116 с. 
4. 3. Дюрозель, Жан-Батіст. Історія дипломатії від 1919 року до наших днів / пер. Є. Марічев [та ін.]. К.: Основи, 1999. 903 с.
	8/10

	3.
	Опрацювання навчальної літератури, міжнародних актів, аналіз періодичних видань за темою «Державне службове і протокольне старшинство».
1. Віденська конвенція про право міжнародних договорів (дата підписання: 23.05.1969 р.; дата приєднання Україною: 14.04.86 р.; дата ратифікації: 14.05.1986 р.; дата набуття чинності: 13.06.1986 р.).
2. Балабанов К. В. Дипломатична та консульська служба: підручник для студентів вищих навчальних закладів. Донецьк, 2012. 442 с.
3. Указ Президента України “Про Державний Протокол та Церемоніал України” вiд 22.08.02 № 746/2002
4. Указ Президента України «Про Перелік дипломатичних посад, приписаних до дипломатичних рангів» 21 грудня 2018 року № 434/2018. Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/434/2018
	8/11

	4.
	Опрацювання навчальної літератури, міжнародних актів, аналіз періодичних видань, складання розгорнутого плану відповідей на питання теми, підготовка рефератів за темою «Візити у дипломатичному протоколі».
1. Балабанов К. В. Дипломатична та консульська служба: підручник для студентів вищих навчальних закладів. Донецьк, 2012. 442 с.
2. Камінський А. Основи міжнародних відносин. Л.: ЛНУ імені Івана Франка, 2001. 
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6. Індивідуальні завдання
Навчальним планом не передбачено.




7. Методи навчання

	Результати навчання (відповідно до ОПП)
	Методи навчання
	Засоби діагностики /форми оцінювання

	Знати, розуміти і вміти використовувати на практиці основні положення законодавства, національних і міжнародних стандартів, що регламентують діяльність суб’єктів готельного та ресторанного бізнесу
	Лекція,  casestudy, робота в малих групах,  робота з вторинними даними, усні доповіді, дискусії
	Оцінювання усних відповідей на практичних заняттях, 
оцінювання виконання творчих завдань, 
проміжне тестування, залікова робота

	Знати, розуміти і вміти використовувати на практиці базові поняття з готельної та ресторанної справи, організації обслуговування споживачів та діяльності суб’єкт
	Лекція-дискусія,  брейн-штормінг, робота в малих групах, усні доповіді
	Оцінювання усних відповідей на практичних заняттях, 
оцінювання виконання творчих та аналітичних завдань,  
залікова робота

	Аналізувати сучасні тенденції розвитку індустрії гостинності та рекреаційного господарства
	Лекція-дискусія, casestudy, виконання творчих завдань,  усні доповіді, робота в малих групах
	Оцінювання усних відповідей на практичних заняттях, тестування за окремими темами,
оцінювання виконання творчих та аналітичних завдань, 
залікова робота

	Застосувати навички продуктивного спілкування зі споживачами готельних та ресторанних послуг
	Лекція-дискусія, усні доповіді, ділові ігри, дискусії, брейн-штормінг
	Оцінювання усних відповідей на практичних заняттях, 
оцінювання виконання творчих та аналітичних, завдань,  
залікова робота

	Здійснювати підбір технологічного устаткування та обладнання, вирішувати питання раціонального використання просторових та матеріальних ресурсів
	Лекція-дискусія, casestudy, виконання творчих та аналітичних завдань 
	Оцінювання усних відповідей на практичних заняттях, тестування за окремими темами,
оцінювання виконання творчих та аналітичних завдань, 
залікова робота

	Виконувати самостійно завдання, розв’язувати задачі і проблеми, застосовувати їх в різних професійних ситуаціях та відповідати за результати своєї діяльності
	Ділові ігри, колоквіум, дискусії, робота в малих групах
	Оцінювання усних відповідей на практичних заняттях, 
оцінювання виконання творчих та аналітичних завдань, залікова робота

	Оволодіти основами ведення фахових дискусій із проблем міжнародних відносин, зовнішньої політики та міжнародних комунікацій;
	Лекція-дискусія, casestudy, виконання творчих завдань,  усні доповіді, виконання творчих завдань.
	Оцінювання усних відповідей на практичних заняттях, тестування за окремими темами,
оцінювання виконання творчих та аналітичних завдань, 
залікова робота




8. Методи контролю

Контрольна робота – 1.
Підсумковий семестровий контроль з дисципліни є обов’язковою формою контролю навчальних досягнень здобувача. Він проводиться у письмовій формі у вигляді залікової роботи. Терміни проведення залікової роботи встановлюються графіком навчального процесу, а обсяг навчального матеріалу, який виноситься на підсумковий семестровий контроль, визначається робочою програмою дисципліни.
Сумарна кількість рейтингових балів за вивчення дисципліни за семестр розраховується як сума балів, отриманих за результатами контрольної роботи та балів, отриманих за результатами підсумкового семестрового контролю. Максимальна сума балів за семестр складає 100 балів.


9. Схема нарахування балів


	Поточний контроль, самостійна робота, індивідуальні завдання
	Залік 
	Сума

	Контрольна робота
	
	

	40
	60
	100



Для допуску до складання підсумкового контролю (заліку, або екзамену) здобувач вищої освіти повинен набрати не менше 10 балів з навчальної дисципліни під час поточного контролю, самостійної роботи, індивідуального завдання.


Критерії оцінювання навчальних досягнень

Контрольна робота
Оцінка 35–40 балів передбачає повне і впевнене засвоєння програми курсу, знання основної і додаткової літератури, уміння аналізувати й узагальнювати матеріал, порівнювати, оцінювати, пояснювати факти на основі здобутих із різних джерел знань, користуватися науковою термінологією. 
30–34 бали виставляється за впевнене засвоєння курсу, уміння логічно будувати відповідь, робити аргументовані висновки, аналізувати матеріал. А також за умови, якщо студент припустився незначних помилок або зробив не зовсім повні висновки.
20–29 балів передбачає виконання всіх вимог до оцінки «В», за наявності принципових помилок при викладенні засвоєного матеріалу або неповних висновків. 
10–19 балів виставляється за часткове висвітлення змісту теоретичних питань та недостатнє вміння застосовувати теоретичні знання для розв’язання практичних завдань. При цьому студент не вміє логічно мислити. Поставлене завдання виконане ним не повністю, але у його відповідях продемонстроване розуміння основних положень матеріалу навчальної дисципліни.
1–9 балів передбачає виконання всіх вимог до попередньої оцінки, а також, коли у студента виникають проблеми навіть з відтворенням основного матеріалу курсу. 
0 балів виставляється, якщо студент не засвоїв матеріал, передбачений програмою курсу.


Залікова робота
Оцінка 55–60 балів передбачає повне і впевнене засвоєння програми курсу, знання основної і додаткової літератури, уміння аналізувати й узагальнювати матеріал, порівнювати, оцінювати, пояснювати факти на основі здобутих із різних джерел знань, користуватися науковою термінологією. 
45–54 бали виставляється за впевнене засвоєння курсу, уміння логічно будувати відповідь, робити аргументовані висновки, аналізувати матеріал. А також за умови, якщо студент припустився незначних помилок або зробив не зовсім повні висновки.
30–44 балів передбачає виконання всіх вимог до оцінки «В», за наявності принципових помилок при викладенні засвоєного матеріалу або неповних висновків. 
15–29 балів виставляється за часткове висвітлення змісту теоретичних питань та недостатнє вміння застосовувати теоретичні знання для розв’язання практичних завдань. При цьому студент не вміє логічно мислити. Поставлене завдання виконане ним не повністю, але у його відповідях продемонстроване розуміння основних положень матеріалу навчальної дисципліни.
1–14 балів передбачає виконання всіх вимог до попередньої оцінки, а також, коли у студента виникають проблеми навіть з відтворенням основного матеріалу курсу. 
0 балів виставляється, якщо студент не засвоїв матеріал, передбачений програмою курсу.


Під час вивчення навчальної дисципліни використання технологій штучного інтелекту (ШІ) здійснюється відповідно до Політики використання технологій штучного інтелекту Харківського національного університету імені В. Н. Каразіна.

У межах дисципліни застосовуються такі моделі використання ШІ:
1. Модель «ШІ заборонено».
Використання технологій штучного інтелекту не допускається під час виконання контрольних заходів, спрямованих на перевірку індивідуальних знань і сформованості компетентностей здобувача освіти, зокрема: усного опитування, модульних контрольних робіт, екзамену (заліку), якщо інше не визначено викладачем, інших видів оцінювання, для яких викладачем встановлено обмеження щодо використання ШІ.

2. Модель «ШІ як асистент».
Під час підготовки до практичних занять, виконання індивідуальних завдань, рефератів, аналітичних оглядів та інших письмових робіт дозволяється використання ШІ для: пошуку та систематизації інформації, добору та первинного аналізу наукових джерел, пояснення складних понять, удосконалення структури тексту, перевірки граматики, стилю та оформлення, генерації ідей, плану роботи або прикладів. 
Фінальний текст роботи, висновки, аналіз, інтерпретація результатів та прийняті рішення повинні бути самостійно підготовлені здобувачем освіти.

3. Модель «ШІ як інструмент».
Для окремих лабораторних, практичних, проєктних або дослідницьких робіт використання технологій штучного інтелекту може бути обов'язковою складовою виконання завдання. У таких випадках здобувачі освіти можуть використовувати генеративні моделі ШІ для: аналізу та підготовки даних, генерації, аналізу й оптимізації програмного коду, порівняння результатів роботи різних моделей ШІ, створення візуалізацій, схем або зображень, аналізу великих масивів даних. проведення експериментів із застосуванням сучасних інструментів штучного інтелекту.
Усі результати, отримані за допомогою ШІ, підлягають критичному аналізу, перевірці та доопрацюванню здобувачем освіти.

Декларування використання ШІ.
У разі використання технологій штучного інтелекту здобувач освіти зобов'язаний зазначити: назву сервісу або моделі ШІ; дату використання; характер допомоги (генерація ідей, пошук інформації, аналіз даних, генерація коду, редагування тексту тощо).

За вимогою викладача здобувач освіти повинен надати використані запити (prompts) або пояснити спосіб використання інструментів ШІ.

Недеклароване використання технологій штучного інтелекту або подання згенерованого ШІ матеріалу як власного результату навчальної діяльності розглядається як порушення принципів академічної доброчесності відповідно до внутрішніх нормативних документів Університету.



Шкала оцінювання

	Сума балів за всі види навчальної діяльності протягом семестру
	Оцінка

	
	для чотирирівневої шкали оцінювання
	для дворівневої шкали оцінювання

	90 – 100
	відмінно 
	

зараховано

	70-89
	добре 
	

	50-69
	задовільно 
	

	0-49
	незадовільно
	не зараховано






10. Рекомендована література

Основна література
Документи та правові акти:
1. Віденська конвенція про дипломатичні зносини. 18 квітня 1961 р. Інформаційнодовідковий бюлетень консульських зносин. Режим доступу: http://zakon.rada.gov.ua/cgibin/laws/main.cgi?nreg=995_048 
2. Віденська конвенція про консульські зносини. 24 квітня 1963 р. Інформаційнодовідковий бюлетень консульських зносин. Режим доступу: zakon.rada.gov.ua/cgibin/laws/main.cgi?nreg=995_047  
3. Віденська конвенція про представництво держав у їх відносинах з міжнародними організаціями універсального характеру. 14 березня 1975 р. Інформаційно-довідковий бюлетень консульських зносин. Режим доступу: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/995_254 
4. Закон України Про державну службу Документ 889-VIII. Відомості Верховної Ради, 2016, № 4, ст. 43. Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/889-19  
5. Закон України Про дипломатичну службу Документ 2449-VIII, Відомості Верховної Ради, 2018. № 26. ст. 219 Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2449-19 
7. Конвенція про привілеї та імунітети спеціалізованих установ ООН 21.11.1947. Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/995_170 
8. Конвенція про спеціальні місії від 08.12.1969. Режим доступу: http://zakon0.rada.gov.ua/laws/show/995_092 26 
9. Наказ МЗС України Про затвердження Положення про працівників, які виконують функції з обслуговування в органах дипломатичної служби 06 лютого 2019 р. за № 134/33105. Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0134-19#n19 
10. Постанова Кабінету міністрів Про затвердження Положення про Міністерство закордонних справ України від 30 березня 2016 р. № 281 Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/281-2016-п 
11. Постанова Кабінету міністрів Про затвердження Положення про Представництво Міністерства закордонних справ України на території України від 25 липня 2002 р. № 1050. Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1050-2002-п 
12. Указ Президента України «Про Перелік дипломатичних посад, приписаних до дипломатичних рангів» 21 грудня 2018 року № 434/2018. Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/434/2018 
13. Указ Президента України Про Консульськй статут Україні від 2 квітня 1994 року N 127/94 Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/127/94 
14. Указ Президента України Про нештатних (почесних) консулів України від 17 лютого 1997 року N 150/97 Режим доступу: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/150/97 
15. Указ президента України від 22 серпня 2002 р. про Державний Протокол й Церемоніал України – https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/746/2002#Text 

Навчальні посібники:
1. Буткевич В.Г. Міжнародне право. Основи теорії: Підручник / Буткевич В.Г., Мицик В.В., Задорожній О.В.; за ред. Буткевича В.Г. К.: Либідь, 2002. 608 с. Режим доступа: https://www.twirpx.com/file/259149/  
2. Галушко В.П. Діловий протокол та ведення переговорів: навч. посіб. Вінниця: Нова Книга, 2010.  226 с.
3. Гуменюк Б. І. Основи дипломатичної та консульської служби К.: Либідь, 1998. 244 с.  
4. Калашник Г. Вступ до дипломатичного протоколу та ділового етикету: навч. посіб. К.: Знання, 2007. 143 Право зовнішніх зносин: Дипломатичне право, дипломатичне право міжнародних організацій, право спеціальних місій, консульське право: Збірник документів / Алданов Ю.В., Забара І.М., Резніченко В.І. К.: Промені, 2003. 784 с. 
5. Машир Н. П. Сучасний етикет та секрети гостинності: навч. пос. для вузів / Н.П. Машир. Київ: Кондор, 2010. 215 с.
6. Подворна О. Г. Дипломатичний протокол та етикет: Навч. посіб.  Острог: Видав. Наці. Унів «Острозька академія», 2014. 236 с.
7. Репецький В. Дипломатичне і консульське право: Підручник для студ. Вузів. Ред. Леся Дячишин. Львів: Бібльос, 2002. 344 с. 
8. Репецький В. М. Дипломатичне і консульське право: Підручник. 2-ге вид., перероб. і доп. К.: Знання, 2006. 372 с. Режим доступу: http://radnuk.info/pidrychnuku/mishnarodpravo/468-repetsku.html    
9.  Ріяка В. Дипломатичний протокол: Навч. Посібник. Х.: Нац. юрид. акад. України, 2006. 134 с. 
10. Сагайдак О. П. Дипломатичний протокол та етикет. Навчальний посібник. К.: Знання, 2006. 380 c. Режим доступу: http://www.info-library.com.ua/books-book-165.html  
11.  Сардачук П. Дипломатичне представництво: організація і форми роботи: навчальний посібник.К.: Україна, 2001.174 с. 

Додаткова література:
1. Асланян А. Г. Адміністративно-правові засади діяльності дипломатичних представництв іноземних держав в Україні. Вісник Харківського Національного університету внутрішніх справ. 2010. № 4, Ч. 2. С. 87-96. 
2. Бабенко О.Г. Консульська служба України: пісумки першого десятиріччя. Науковий вісник Дипломатичної академії України. Вип. 5, 2000 С. 55 – 60. 
3. Бєлоколос О. Удосконалення практики міждержавних відносин. Особливості дипломатичного протоколу в США. Науковий Вісник Дипломатичної Академії України. Вип. 3. К., 2000. С. 163-170. Режим доступу: http://nbuv.gov.ua/UJRN/Nvdau_2000_3_27 
4. Боєчко В. Д. Кордони України: історична ретроспектива та сучасний стан / В. Боєчко, О. Ганжа, Б. Захарчук. Альберт. ун-т, Канад. ін-т укр. студій. К.: Основи, 1994. 168 с. 
5. Буткевич О.В. Міжнародне право стародавнього світу. К., 2004. 864 с. 
6. Вєдєнєєв Д.В., Будков Д.В. Юність української дипломатії. Становлення зовнішньополітичної служби Української держави. 1917-1923 рр. К.: К.І.С., 2006. 312 с. 
7. Взаємодія міжнародного права з внутрішнім правом України. За ред. д.ю.н., проф. В.Н. Денісова. К.: Юстініан, 2006. 672 с. 27.
8. Віднянський С.В. Народна (громадська) дипломатія. Україна в міжнародних відносинах. Енциклопедичний словник-довідник. Випуск 3. Предметно-тематична частина: К–О. К., 2012. С. 241–243.
9. Головченко В. І. Дипломатична історія України (кінець XIX – перша чверть ХХ ст.): навч. посіб. для студ. вищих навч. закладів / В. Головченко, В. Матвієнко, В. Солдатенко; Київ. нац. ун-т ім. Т. Шевченка. К., 2011. 527 с.
10. Григор'єва Т. Історія дипломатії: від давнини до кінця XVIII ст.: навч. посіб., Нац ун-т «Києво-Могилянська академія», 2014. 176 с.
11. Гуменюк Б. Встановлення дипломатичних відносин, відкриття дипломатичних представництв, припинення дипломатичної місії. Політика і час. 1997. № 5. С. 70-75. 
12. Гуменюк Б. І. Основи дипломатичної та консульської служби: навч. посіб. К.: Либідь, 1998. 248 с. 
13. Гуменюк Б. Порівняльний аналіз дипломатичних служб України та іноземних держав. Політика і час. 1998. № 11. С. 62 – 67. 
14. Дещинський Л. Є., Панюк А.В. Міжнародні відносини України: історія і сучасність. Львів: Вид-во Нац. ун-ту «Львівська політехніка», 2001. 424 с. 
15. Дипломатія сучасної України: енциклопед. довід. Київ: Координаційне бюро Енциклопедії Сучасної України НАНУ, 1997. 83 с.
16. Дорошенко Д. Дещо про закордонну політику Української Держави в 1918 році. Хліборобська Україна. Відень, 1920–1921. Зб. 2/4. С. 49–64.
17. Задорожній О.В. Генеза міжнародної правосуб’єктності України: монографія. Київ: К.І.С., 2014. 688 с.
18. Задорожній О.В. Міжнародне право у відносинах України та Російської Федерації: монографія. Київ: К.І.С., 2016. 560 с. 
19. Комерційна дипломатія: торговельна політика і право: навчальний посібник. Львів, 2005.
20. Кулик О.П., Сардачук П.Д. Елементи дипломатичного протоколу і дипломатичної практики в історії України. Львів: ЛНУ ім. Івана Франка, 2000. 172 с.
21. Кучменко Е. М., Кучменко Б. А. Історія міжнародних відносин першої половини XX ст.: історико-політичне есе. К.: ІПК ДСЗУ, 2007. Ч. 1. 369 с. Ч.2. 386 с.
22. Лозінська С. В. Використання діяльності почесних консулів в роки незалежності України. Вісник Хмельницького інституту регіонального управління та права. Науковий часопис. 2002. №1. С. 142-146. 
23. Лозінська С.В. Відновлення інституту почесних консулів в консульській практиці України. Актуальні проблеми міжнародних відносин: Збірка наукових праць. К.: КНУ, 1999. Вип. 12. Ч. 4. С. 63-66. 
24. Лозінська С.В. Використання інституту почесного консула в міжнародній практиці. Актуальні проблеми міжнародних відносин: Зб. наук. праць. К.: КНУ, 1999. Вип. 13. Ч. 1. С. 121-126. 
25. Лозінська С.В. До питання про формування української консульської служби. Актуальні проблеми міжнародних відносин: Збірка наукових праць. К.: КНУ, 1998. Вип. 7. Ч. 2. С. 173-180. 
26. Лозінська С. В. Зародження і становлення правового інституту консульства в Україні. Вісник Хмельницького інституту регіонального управління та права. Науковий часопис, 2002. № 3. С. 157-161.
27. Лозінська С.В. Застосування інституту почесного консула в консульській практиці Республіки Польщі. Актуальні проблеми міжнародних відносин: Збірка наукових праць. К.: КНУ, 1999. Вип. 14. Ч. С. 73-78. 
28. Лозінська С.В. Історичні передумови виникнення інституту почесного консула. Актуальні проблеми міжнародних відносин: Збірка наукових праць. К.: КНУ, 1999. Вип. 15. С. 92-98. 
29. Лозінська С.В. Правовий статус почесних консулів в сучасному міжнародному праві. Актуальні проблеми міжнародних відносин: Збірка наукових праць. К.: КНУ, 2000. Вип. 21. Ч. 2. С. 71-74; 
30. Марущак М. Й. Історія дипломатичних відносин у ХХ сторіччі: навчальний посібник Вінниця: Нова книга, 2008. 368 с.
31. Матвієнко В., Головченко В. Історія української дипломатії ХХ ст. у постатях. Київ. унт, 2001. 266 с. 68.
32. Музика А. І. Функціональні завдання постійних дипломатичних представництв та засоби їх здійснення. Держава і право. Юрид. і політ. науки. К.: Ін-т держави і права НАН України, 2006. Вип. 34. С. 523-529.
33. Нариси з історії української дипломатії / О. І. Галенко, Є. Є. Камінський, М. В. Кірсенко, М. Ф. Котляр, С. В. Кульчицький. К.: Вид. дім «Альтернативи», 2001. 736 с.
34. Овсій І. О. Зовнішня політика України (від давніх часів до 1944 року): навч. посіб. для студ. гуманіт. спец. вищ. закл. освіти. К.: Либідь, 1999. 238 с. 
35. Онацький Є. Українська дипломатична місія в Італії за перших шість місяців своєї діяльності. Календар-альманах «Відродження». Буенос-Айрес, 1956. С. 29–52.
36. Пухкало О.Г. Політико-правові засади сучаної української дипломатії. Науковий вісник Дипломатичної академії України. Вип.6. К., 2002. С. 4-10.
37. Сардачук П.Д., Кулик О.П. Дипломатичне представництво: організація і форми роботи. К., Україна. 2001. 159 с.
38. Сардачук П.Д., Кулик О.П. Елементи дипломатичного протоколу і дипломатичної практики в історії України.  Львів, 2000. 274. 
39. Святун О. Сучасні тенденції розвитку інституту консульського захисту. Актуальні проблеми міжнародних відносин. К.: Ін-т міжнар. відносин, 2010. Вип. 90. С. 175-177. 
40. Слабченко Є. Дипломатична історія України. К.: Кліо, 2016, 496 с. 
41. Степаненко К. В. Правове регулювання забезпечення прав і свобод громадян України за кордоном органами виконавчої влади. Науковий вісник Дніпропетровськог. державного університету внутрішніх справ України. 2007. № 4. С. 255-263. 
42. Станчев М. Г. Дипломатичний протокол та етикет: навч.-метод. Посіб. / М.Г. Станчев, Харків: ХНУ імені В.Н. Каразіна, 2015.  96 с.
43. Сучасна дипломатія: світовий достід, національна специфіка. К.,1999. 184 с. 
44. Тимошенко Н.Л. Ділова культура дипломата: навч. пос. Київ: Знання, 2014.199 с.
45. Типові професійно-кваліфікаційні характеристики посад працівників МЗС України, представництв МЗС України на території України - http://www.mfa.gov.ua/mfa/ua/publication/content/31847.htm  
46. Троян С. С. Вступ до теорії міжнародних відносин : навч. посіб. для студ. вузів; Наук.- метод. центр вищ. освіти, Рівнен. ін-т слов’янознавства Київ. ін-ту «Слов’ян. ун-т». К., 2000. 139 с.
47. Україна в міжнародних відносинах: енциклопед. словник-довідник. Вип. 1: Предметнотематична частина: А-Г / Бажан О. Г. та ін.; редкол.: М. М. Варварцев та ін.. К.: Ін-т історії України НАН України, 2009. 180 с. 
48. Федчишин С. А. Система органів управління закордонними справами Україн. Загальні підходи. Вісник Харківського національного університету внутрішніх справ. 2009. Вип. 45. С. 144-151. 
49. Федчишин С. Дипломатичне представництво України за кордоном: сучасні проблеми організації та правового забезпечення: монографія. Х.: ФІНН, 2011. 264 с. 
50. Чекаленко Л., Федуняк С. Зовнішня політика України (від давніх часів до наших днів): підручник. К.: Персонал, 2010. 464 с. 112. 
51. Чугаєнко Ю. О. Дипломатичний і міжнародний діловий протокол та етикет: навч. посібн. Київ: Національна академія управління, 2011. 164 с.
52. Шульгин О. Початки діяльності Міністерства Закордонних Справ України. Український самостійник. 1957, грудень. Ч. 4. С. 29– 32.
53. Barston R.P. Modern Diplomacy. U.K., 1988. 433 р. 

11. Посилання на інформаційні ресурси в Інтернеті, відео-лекції, інше методичне забезпечення 
1. Верховна Рада України - www.rada.gov.ua 
2. Дипломатична академія України імені Геннадія Удовенка при МЗС - http://da.mfa.gov.ua  
3. Міністерство закордонних справ України - https://mfa.gov.ua/ua/about-mfa/history
4. Молодіжна громадська організація «громадське об’єднання «клуб молодих дипломатів України» - https://sites.google.com/a/dipclub.org.ua/klub/   
5. Науковий вісник Дипломатичної Академії України. - http://dipacadem.kiev.ua/naukovadiyalnist/naukovyj-visnyk/  
6. German Federal Foreign Office - https://www.auswaertiges-amt.de/en
7.  Foreign, Commonwealth & Development Office - https://www.gov.uk/government/organisations/foreign-commonwealth-development-office 

Додаток 1

Додаток до робочої програми навчальної дисципліни_____________________
                         (назва дисципліни)

Дію робочої програми продовжено: на 20_____/20_____ н. р.

Заступник декана _____________ факультету з навчальної роботи 

___________________        _______________________                                 
(підпис)                 	       (прізвище,  ініціали)                                       
                    
«____» __________ 20___ р. 

Голова науково-методичної комісії  _____________ факультету 

___________________        _______________________                                 
(підпис)                 	       (прізвище,  ініціали)                                       
                    
 «____» __________ 20___ р. 
 

image2.png




image1.jpeg




